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Dokiuman | Akis | Sorumlu
Sirecin Tanimi Devir Yolu lle Gelen Tasinir Islem Siireci v
Siire¢c No
Siireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-02.03

Siirecin Amaci

0 Kamu idarelerince Tasinr Mal Yonetmeliginin31 inci maddehikiimlerine gore bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar,
devredenidarenin Tasinir Islem Fisinde gésterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasinir islem Fisi ile giris kaydedilmesi.

)] 1| siireg Girdileri Siireg Giktilari 2

¥ Tasinir Islem Fisi O  Tasinir Islem Fisi
B  Gelen Evrak O  Giden Evrak
Sure¢ Performans Gostergeleri 4

O  Devir yolu ile idaremize gelen tasinirlarin usulline uygun olarak teslim alinarak ilgili birimlerin kullanimina verilmesi.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

¥ 5018 Sayilli Kamu Mali YonetimiveKontrolKanunu
X Tasinir Mal Yonetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

»  Tasinir sayim dokum cetveli
Sayim tutanagi
* Harcama birimi taginir yénetim hesap cetveli

Kullanilan Kaynaklar 6

Ayniyat Saymani
Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
Telefon, Faks

X X X|

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Enstitii Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREC EL KITABI

SEK08-01-02.03 | Sayfa No

06.10.2017 Rev 01 2/4
— -
Dokiiman Akis | Sorumlu
Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Mal Harcama Biriminden gelen Tasinir
YonelmelgiGelen Eviak o s el e
Ureci

TKYS Modili/ Taginir Mal
Yonetmeligi

TKYS Modiili/ Taginir Mal
Yoénetmeligi

TKYS Modulu/ Taginir Mal
Yonetmeligi

TKYS Moduli/Tasinir Mal
Yoénetmeligi

E

Taginir islem fisi ile Gelen
Malzemeler arasinda
Uyumsuzluk var ise
Taginirin Geldigi Birim ile
Gorusulup Gerekli
diizeltmeler yapilir.

Tasinir ile ilgili tim islemler
KBS Tasinir Kayit ve Yonetim
Sisteminden(TKYS) yapilir.
Sisteme giris yapildiktan
sonra. Taginir Mal islemleri
sekmesinden onaylama
islemleri sekmesi tiklanir.

Onaylama islemleri
Sekmesinde TiF Gesidi ne Giris
TiF i segtigimizde sayfaya onay

bekleyen diger harcama
birimlerinden gelen onaysiz TiF
leri ekrana gelir. Onaysiz TiF ler
arasindan Taginiri Devreden
Harcama Biriminden Ust yazi ile
gelen TiF i (3 niisha halinde
diizenlenmis) isaretleyip
Duzenle & Detay Goster
butonu tiklanir

Diizenle & Detay Goster butonu
tiklandiginda ara ylize gelen
ekrandan Taginirlar isaretlenip
Ambar Giincelle kisminda kendi
taniml ambarimizi yazip Kaydet
butonu kaydediyoruz. Bu
islemle gegici ambarda bulunan
malzemeleri kendi taniml
ambarimiza aktariyoruz.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi

Enstitl Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Bokﬁman

Akis

| Sorumlu

TKYS Modldili

TKYS Modili/ Taginir Mal
Yonetmeligi

HYS Moduli/Taginir Mal
Yonetmeligi

TKYS Modulu/Tasinir Mal
Yodnetmeligi

Tasinir Mal
Yodnetmeligi/Giden Evrak
Sureci/EBYS

Ambar glincelleme islemleri bitikten sonra
onaylama sayfasindan Onayla sekmesini
tikladigimizda TiF Onayh Tasinir islem
Fisleri menisiline otomatik olarak aktarilr.

v

Onayli TiF’ler arasindan onayladigimiz
fisi secerek  Harcama  YoOnetim
Sistemine Gonder Butonuile Harcama
Yonetim Sistemine (HYS) aktariyoruz.

v

Harcama Yénetim Sistemine giris yapip
Tasinir(TKYS)meniisiinden OEB Disi
islem sekmesi tiklanarak ilgili TiF nin
kayit islemi yapilir. Kaydi yapilan TiF
Muhasebe Birimine Gonder butonu ile
Muhasebe Birimine gdnderilir

:

Muhasebe Birimine génderdigimiz
TiF’'ne sistem bir tahakkuk numarasi
verir. Tekrar KBS Moddlinden Tasinir
Kayit ve Yonetim Sistemine (TKYS)
gidilir. Tahakkuk numarasi verilen TiF
den 3 nisha ¢ikti alinir ve imzalanir.

'

on olarak Tasinirin geldigi Birime v
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
vazi ile onayladigimiz birer adet cikis v
giris TiF leri génderilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi

Enstiti Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani | Tasinir Kayit Yetkilisi Enstitli Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




