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Siirecin Tanimi

islemleri

Akademik/idari Personelin Askere Gidis

Sire¢ No

Sire¢ Sahibi

3 Harcama Yetkilisi

SEK-08-01-03-05.05

Siirecin Amaci

o Askerlik gorevini yapmak igin izne ayrilan personelin islemlerinin yapiimasi.

)|t

Siurec Girdileri

Sireg Ciktilari

=

o Dilekge

o Askere sevk belgesi

o SGK Cikis belgesi

o Askerlik nedeniyle izinli sayllma yazisi

Sure¢ Performans Gostergeleri

e Askerlik sevk belgesi teslim
alindiginda mudurlikten izin
talebinde bulunulmalidir.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

657 sayili Kanun 108. madde

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Ozliik ileri Personeli

Enstiti Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu

o Askerlik Sevk
Belgesi

e SGK Cikis Belgesi

o Askerlik izin yazisi

¢ SGK Cikis belgesi

lgili Kisi MUdurlige askerlik sevk belgesinin
bir megi ve Ucretsiz izne ayrilmak istedigini

ilgili Personel
gOsterir dilekgesiyle basvurur. an
; g g e OzIik isleri
llgili birim bu istedi baglh oldugu Madurdigun thIJUdgrerl
de onayiyla Rektorlige gonderir. Rektor

l

Onaylanmis belgeleri esas alarak Mudaruk o
Ozlik isleri gerekli bilgisayar kayitlarini OzIUk Isleri
tamamlar, SGK girislerini yapar.

lgilinin Gcretsiz izinli sayllmasinin uygun
goruldugu ilgili Mudurd ik kanahyla ilgili

birime ve maas islerine bildirilir. Ozlik Isleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Ozliik isleri Personeli Enstitl Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza






