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Siirec Sahibi 3 Harcama Yetkilisi

Sirecin Amaci

»  Enstitimiz burolarinda kullanilan yetkili ve yan yetkili resmi telefongérismelerinin
faturalarininédenmesi.

1 Siireg Girdileri Siuire¢ Ciktilari 2 @
* Telefon Faturalari » Telefon Listesi
* Telefon Listesi «  Odeme Emri Belgesi
« UstYaz

Sire¢ Performans Gostergeleri

e Telefon Faturalarinin zamaninda
odenmesi

ligili Kanun/Standart Maddeleri

* 5018 Sayili Kanun

Kullanilan Dokiimanlar

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

Telefon Faturalar

Kullanilan Kaynaklar

*  Hesap Makinasi

« Bilgisayar ve Bilgisayar Programlari
*  Yazcl

+ internet

* Satin Alma Memuru

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Satin Alma Memuru Enstiti Sekreteri Genel Sekreter
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Dokiman Akis Sorumliu

Telefon Faturalari

Telefon Faturalari
Telefon Listesi

Telefon Faturalari
Telefon Listesi

Odeme Emri Belgesi

Telefon Faturalari
Telefon L istesi

Odeme Emri Belgesi

Ust Yazi

Telefon Faturalar
Telefon Listesi
Odeme Emri Belgesi

Ust Yazi

Telefon Faturalar
Odeme Emri Belgesi

Telefonfaturalarisatinalma
memurluguna teslim edilir.

\ 4

Telefon Faturalarinin tstiine
" Gorusmeler Resmidir " ibaresi yazilip

Harcama Yetkilisine imzalatil.ir

A

Odeme Emri Belgesi diizenlenir

Odem Emri Belgesi imzalanir.

.

Gelen evrak Sorumlusu

Satin Alma Memuru
Madar

Satin Alma Memuru

Enstitl Sekreteri
Madur

iTU Papiriis den evrak e-imzali olarak Strateji ve
Gelistirme Daire Baskanligina génderilir. (Ayriyetten

evraklar asll olarakda génderi.li)r

Satin Alma Memuru

Evraklarin birer nushasi dosyaya
kaldirili.

Odeme Emirleri

Satin Alma Memuru

Kontrolli Sireci SGDB
(07-03.36)
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani

Satin Alma Memuru

Enstitl Sekreteri

Genel Sekreter
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