SUREG EL KIiTABI

Siirecin Tanimi
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idari Personel Emeklilik Iiglemleri Siire¢ No

(Yas Haddi ve istek Uzerime)

Sire¢ Sahibi

3 Harcama Yetkilisi SEK-08-01-03-05.13

Siirecin Amaci

e stek Uizerine ve yas haddini dolduran personelin emeklilik islemlerinin yapilmasi.

)|t

Siurec Girdileri

Sireg Ciktilari 2 @

o Dilekge o Emeklilik onayi
o Fotograf o SGK ¢ikis belgesi
e Kimlik fotokopisi o llisik keme belgesi
e Hizmet dokimi
Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e 1 ay once dilekge verir.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili Kanunun 19. maddesi, 5510 ve 5434 sayili Kanunlar

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Ozliik ileri Personeli

Enstiti Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis Sorumlu

Dilekce
Fotograf

Kimlik fotokopisi
Emeklilik onayi
SGK ¢ikis belge

Hizmet dokimu

ilisik keme belgesi

ligili emekli olmak istedigi tarihi
belirtir dilekgesi ile belirledigi emeklilik
tarihinden yaklagik 1 ay 6nce gorev
yapmakta oldugu birime bagvurur.

ligili
birim ilgilinin
dilekgesini uygun
gordiikten
sonra 6zliik dosyas! incelenir ve
sigortali hizmetlerinin (SSK ve BAG-KUR)
birlestirilip birlestiriimedigi, ilgilinin hizmet
ve yas durumunun emekli
olmasina uygun
olup olmadigi
kontrol
edilir.

Si

ilgilinin durumunun emeklilige Ozluk I§Ier|
uygun olmadigi tespit edilir ise
ilgiliye durum bildirilir.

ligiliden gerekli evraklari ister.

igili birim tarafindan Emeklilik onayi adi
verilen belge hazirlanir ve ilgiliye

imzalatilir.
Emeklilik onayi Rektdrliik Makami'nin Muduar
onayina sunulur. Rektor

|

Birim, Sosyal Glivenlik Kurumu

tarafindan istenen diger belgeleri hazirlar. Ozlik I§Ier|
ilgili birim ilgiliye isten ayrilma OZIUk |§|er|

belgesi dlizenler.

[

Kisi isten ayrilma belgesinde yer alan
birimlerle ilisigini keser ve belgeyi ilgili
birime teslim eder.

[

Imzalar tamamlanmis isten ayrilma A
belgesi, ilgili birim amiri ve ilgili MGdurluk MUdl_J_r
tarafindan onaylandiktan sonra ilgili Rektor

Mudurluk kanaliyla Rektérlige iletilir.

'

Ozliik igleri isten ayrilma A e i .
belgesindeki tarihi esas alarak bilgisayar OZIUk _I§Ier.|
kayitlarini ve SGK gikisini yapar Maas Maa§ |§|er|

islerine belgeleri verir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Ozliik ileri Personeli Enstitl Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza






