SUREG EL KIiTABI

YUKSEK OGRENIM SEK-08-01-03-05.10 | Sayfa No
(ENSTITU) SURECI 24.10.2017 Rev 01 1/2
Siirecin Tanimi Dogum Sonrasi Ucretsiz izin islemleri Siireg No

Sire¢ Sahibi

3 Harcama Yetkilisi

SEK-08-01-03-05.10

Sirecin Amaci

)| 1

Siureg Girdileri Sire¢ Ciktilar 2

=

o Dilekge

e Olur yazisi
o SGKisten c¢ikis belgesi

Sure¢ Performans Gostergeleri

e Yasal izinleri bitmeden 1 hafta 6énce Mudurlige dilekge ile bagvurmal

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 Sayili Kanunun 104. maddesi

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
[ ]
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Ozliik isleri Personeli Enstitii Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
Dogum vyapan kisi dodgum nedeniyle Ucretsiz izin talebinde
bulunabilir ve bu durumda Ucretsiz izin bitiminde tekrar gérevine
doénebilir.
¢ Dilekge
* (S)g}rgatzm K ilgili, dogum sonrasi Ucretsiz izin
g ISten ¢ikis talebini dilekge ile ilgili Mudiirlige bildirir.
belgesi
Ozlik iglerinin yazdigi olur yazisi Mudur Ozliik Isleri
imzasi ile Rektér'e sunulur. Maddr
Olur yazisina istinaden Ozlik igleri Ozliik Isleri
tarafindan bilgisayar kayitlan tamamlanir,
SGK cikisl yapilr.
Olur yazisi ilgili kisiye ve maas islerine Maas Isleri
verilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Ozliik isleri Personeli Enstitl Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza






