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Siirecin Tanimi Dogum Oncesi izin islemleri Siireg No
Sire¢ Sahibi 3 Harcama Yetkilisi SEK-08-01-03-05.08

Sirecin Amaci

Dogum éncesinde personelin birimini bilgilendirmekle yikimli oldugu izin belgelerinin kayitlara
girilme islemin yapilmasi.

E@ 1 Siireg Girdileri Siireg Giktilar 2 @

o Dilekge o Bilgisayar kayitlarina giris
e Kanuni suresi iginde verilmesi
gereken doktor raporlari

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

657 Sayili Kanun 104. maddesinde belirtilen izin sureleri yazilacak.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili Kanun 104. madde

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
[ ]
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Ozliik isleri Personeli Enstitl Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

¢ Dilekge
e Doktor Raporu

ilgili hamileliginin 32 inci haftasinda
doktora giderek bunu belgelendiren raporunu
alir ve dilekce ile Dekanliga bildirir. Bu sekilde ilgili
dogum 6ncesi sahip oldugu sekiz hafta dogum iznini
kullanma hakkina sahip olur ve derhal dogum dncesi
izne ayrilabilir. (Eger ilgiliye son U¢ haftaya kadar
cahisabilir raporu verilmisse ve ilgili son li¢ haftaya
kadar galismak istiyorsa son U¢ haftaya kadar
calismak istedigini, dogum 6ncesi izninin bes
haftasini dogum sonrasina aktaracagini gosterir bir
dilekge yazar. Bu durumda ilgilinin 37. haftasindayken
bir rapor daha alarak dogum éncesiiznine
ayrildigini dilekge ile bildirmesi gerekir).

Kisi dogumla ilgili raporlarini ve ilgili dilekgelerini gérev
yaptigi birime verir.

ilgilinin gérev yaptigi birim raporu ve ilgilinin
dilekgesini esas alarak bilgisayar kayitlarini yapar.

OzIik igleri

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Ozliik ileri Personeli Enstitii Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Ozliik isleri Personeli Enstitl Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza






