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Sürecin Tanımı Kadrolu Personel Sigorta İşlemleri Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-03-03.04 

Sürecin Amacı 

 Kadrolu personelin aylık sigorta ödeme işlemlerinin gerçekleştirilmesidir.     

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 

  Personel Kimlik Bilgisi  

  Maaş Bordrosu   
 

 Aylık Kesenek Bildirgesi 
 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

   • Maaş ödeme gerçekleştirme işlemlerinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’nın belirlediği tarihe yetiştirilmesi 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunun 

 5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu 

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 

 Maaş Bordrosu  

 Aylık Kesenek Bildirgesi 

  
 

 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 

 Maaş Mutemeti 
 Bilgisayar ve Bilgisayar Programları 

 Telefon, Fax ve İnternet 

 Yazıcı 

 Hesap Makinesi 
  

  
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Doküman Akış Sorumlu 
 
Maaş Bordrosu 

Aylık Kesenek Bildirgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Bordrosu 

Aylık Kesenek Bildirgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Bordrosu 

Aylık Kesenek Bildirgesi 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Bordrosu 

Aylık Kesenek Bildirgesi 
 
 
 
 

Maaş Bordrosu 

Aylık Kesenek Bildirgesi 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Bordrosu 

Aylık Kesenek Bildirgesi 
 

Maaş bordrolarındaki 
sigorta tutarlarının 

belirlenmesi

Giriş kesintisi oranının 
belirlenmesi

(01.10.2008 tarihinden 
önce giren personel)

%16, %20, %12 varsa 
artış giriş kesintisi 

yapılması

(01.10.2008 tarihinden 
sonra giren personel)

 %11, %7,5, %9, %5 artış 
giriş kesintisi yapılması

(Ücretsiz izinli 
personel)

%12 artış giriş 
kesintisi yapılması

Hesaplanan 
kesintilerin Kesenek 

Bilgi Sistemi ne 
aktarılması

Sigorta tutarlarının 
web üzerinden 

SGK ya 
gönderilmesi

SGK ya bildirilen 
bilgilerin çıktılarının 

alınması

Çıktılarının Strateji Geliştirme D. 
Bşk.lığı na gönderilmesi

 
 

 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
 
 

Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
 
 
 
 
 
Maaş Mutemeti 
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