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Siirecin Tanimi Jiiri Uyelik Odeme Siireci Sire¢ No
Sure¢ Sahibi Harcama Yetkilisi 08-01-03-03.02

Siirecin Amaci

e 2547 Sayil Kanunun 23, 25 ve 26. Maddeleri uyarinca olusturulan Yardimci Dogent, Dogent ve
Profesdr atamalarinda gorev alan 6gretim Uyelerine Juri Uyelik Ucretlerinin 6denmesi

Co )| 1| siireg Girdileri Siireg Ciktilari 2 | (B
e  Gorevlendirme yazilar e (Odeme emri belgesi
e  Gelir vergisi matrahlari e Banka Listesi
e Bordro
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Jiri Uyelik Ucretlerinin siiresi igerisinde Ogretim Uyelerine ddenmesi.
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 2914 Sayili Kanun
e Dogentlik Sinav Juri Uye_l_eri ile Yardimci Dogent, Dogent ve Profesor Atama Jurilerinde Gorev
Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete lligkin Usul ve Esaslar.
Kullanilan Dokumanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Gorevlendirme yazilari
e Jiri Uyeligi Odeme Formu
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar
Telefon
Faks
Yazici

Maas Mutemeti

Hesap makinesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Maas Mutemeti Enstitl Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
547 Sayil Kanunun 23, 25 ve 26. Maddeleri uyarinca olugturulan ilgili Ogretim
Docentlik Sinav Jiiri Yafd|mcl| ngent, D‘ogentlve Profesubrgtamilg‘r[ngag‘évrleyalanbgretim Uyesi
0 S {yeleri goreviendimenin yapidigi birime i Uyeligi Ucret Beyan
yeleri ile Yardimci " . SIS SR D
Formu' ile &deme talebinde bulunur. Formun ekine gdreviendiiaigine
Dogent", Dogent ve daire yaziy! eklerler.
Profesor Atama
Jurilerinde Gorev Alan
Ogretim Uyelerine
Odenecek Ucrete
lligkin Usdl ve Esaslar GoetBeyen Formnta Bk asagiogetin| |
bilglerin eksk olup olmady H—{ lyesi ile goriisilip formu ¥
kontol e tekrar doldurmas! istenilir.
2914 sayil
YOK Personel Kanunu i
Harcama Yonetim Sisteminden 01.15
(EK Galigma Kogullart) ekonomik kodu Maas Mutemeti
ile Gdeme emri belgesi hazrani.
Hazranan ddeme emn belgesi
gerceklestirme goreviisi ve harcama
yetkiisinin imzasina stnulur.
Y
Gereklegtime gorevis ve harcama Maas Mutemeti
Harcama yetkiisi OEBi ve ekleriniinceler ve Enstitii Sekreteri
- onaytar. Evraklan birim mutemedine -
Yonetim p Mudur
) . gonder.
Sistemi
Moduld
\
/O@ne evrakina asaidaki evraklan ekleyerek Tahakkuk Teslim Tutanadi fe SGDB teslim eder:
10BB
2-Gestli Odemeler Bordrosu (MHBY Madce 13) .
) 3-Matrah Listesi Maag Mutemeti
4-Uyelerin ad-soyadanni ve toplanti saytlarini gdsteren onayiiliste (MHBY Madde 13)
5-Bankalistesi eklenir.
Son olarak KBS sisteminden ilgii ddeme emri belgesini muhasebe birimine gdnderir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemeti Enstiti Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

YUKSEK OGRENIM SEK 08-01-03.02 | Sayfa No
(ENSTITU) SURECI 06.10.2017 Rev 01 3/3
Dokiiman Akis | Sorumlu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemeti Enstiti Sekreteri Genel Sekreter
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